Zarzadzenie nr 24/2018
Dyrektora Muzeum Narodowego w Poznaniu
z dnia 30 maja 2018 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego Muzeum
Narodowego w Poznaniu

Na podstawie § 11 ust. 3 pkt 7 Statutu Muzeum Narodowego w Poznaniu zarzadzam,
co nastepuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Muzeum Narodowego w Poznaniu wprowadza sig
nastepujgce zmiany:

1) W § 19 pkt 8 kropke zastgpuje sie prz‘ecinkiem;

2) W § 19 wprowadza sig pkt 9, ktory otrzymuje brzmienie:
,9) Inspektor ochrony danych osobowych.”

3) Wprowadza sig § 27 a., ktéry otrzymuje brzmiénie:

» §27 a.

Inspektor ochrony danych osobowych realizuje zadania zwiazane z ochrong danych
osobowych, wynikajace 2z przepisow prawa powszechnie obowigzujacego, W
szczegolnosci poprzez:

1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikow,
ktérzy przetwarzajg dane osobowe, o obowiazkach spoczywajacych na nich na
podstawie wiasciwych przepiséw prawnych o ochronie danych osobowych i
doradzanie im w tej sprawie,

2) monitorowanie przestrzegania wiasciwych przepisdw prawnych o ochronie
danych osobowych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajacego w
dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podzial obowigzkow, dziatania
zwiekszajace ¢wiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach
przetwarzania oraz powigzane z tym audyty,

3) udzielanie na zadanie salecert co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie Z whadciwymi przepisami prawnymi 0
ochronie danych osobowych,

4) wspotpracg z organem nadzorczym w zakresie ochrony danych osobowych,

5) petnienie funkeji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego W kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, 0 ktérych



(¢

mowa w przepisach prawnych o ochronie danych osobowych oraz w stosownych
przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach,
6) wypetnianie zadan 2 nalezytym uwzglednieniem ryzyka zwigzanego z operacjami
przetwarzania, majac na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania,
7) przygotowanie zalecei i rekomendacji zwigzanych z ochrong danych osobowych.”

§2
W pozostatym zakresie Regulamin Organizacyjnym Muzeum Narodowego w Poznaniu nie
ulega zmianie.
§3
Zobowigzuje kierownikdédw wyodrebnionych jednostek organizacyjnych w MNP do zapoznania
sie z treéciag zmian w przytoczonym regulaminie oraz do zapoznania z treécig zmian
podlegtych sobie pracownikow.

54

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Muzeum Narodowego w Poznaniu

Prof. Whjciech Suchocki




7 ARZADZENIE Nr'72015

Dyrektora Muzeum Narodowego W Poznaniu
7 dnia 25 marca 2015 roku

W sprawie wprow adzenia zmian
do Regulaminu Organizacynege Muzeum Narodowego w Poznaniu

Na podstawie § 11 ust. 3 pkt 7 Statutu Muzeum Narodowego W Poznaniu zarzadzam co
nastepuje:

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Muzeum Narodowego W Poznaniu  wprowadza si¢
nastgpujgce Zmiany:

1) W §33ust 1 dodaje si¢ pkt. 9. ktory brzmi:
) digitaliz,acji zhiordw™

2) wlddust 2 dodaje sie pkt. 0. ktory brzmi:
L6) Sekeja do sprawy Digitalizacji”

3) wi§ids dodaje si¢ ust 7. ktory brzmi:

7. Sckeja do spraw Digitalizac]i realizuje W szezegblnodel pastepujace zadania:
1) wspdlpracuje 7 NIMOZ sakresie Wymogow stuzacyeh pry,}gotowaniu
aplikacil projekiu EAMUZEA oraz innvch standardow i dobrych praktyk
w zakresie digitalizacji muzeow.

2) opracowuje sy stem obiegu dokumentow. kontroluje i udoskonala procedury
wspolpracs ~poziomej” jednostek organizacyjnych Muzeum w aspekeie
digitalizacii zbiordw.

2} administruje systemem \uzealne] Bazy Danvch.

kontroluje dostep do zasobdw \uzealne] Bazy Danych.
§) sprawuje padzor nad  procesem powiqksmnia Zasobow metadanych

Muzealnej Bazy Danych.

6) ujednolica. wdraza i kontroluje slowniki obowiazujace W Muzealne] Bazie

Danych. ’

7y sporzadza plany. raporty. zestawienia. statystyki 1 sprawozdania Wg potrzeb
Sekeji Digitalizacji 1| G1oOwnego [nwentaryzatora.,
8) koordynuje szkolenia zwigzane z obstuga M uzealnej Bazy Danych.”

§2

W pozostalym sakresie regulamin Organizacyjny Muzeum Narodowego W Poznaniu nie
ulega zmianie.




§3

Zobowiazuje kierownikéw Oddziatow i Dziatow Muzeum Narodowego w Poznaniu do
zapoznania si¢ z trescig smian w ww. Regulaminie oraz do zapoznania z tq trescig podlegtych

sobie pracownikow.

§4

Ninigjsze Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Muzeum Narodowego w Poznaniu
. I . o s
T {{1 ‘.'r.f',n' {J'\Q oo e £

Prof. Wojciech Suchocki
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Zarzgdzenie nr1./2015
Dyrektora Muzeum Narodowego w Poznaniu

z dnia 26 lutego 2015 r.

w sprawie wprowadzenia zmian

do Regulaminu Organizacyjnego Muzeum Narodowego w Poznaniu

Na podstawie & 11 ust. 3 p. 7 Statutu Muzeum Narodowego w Poznaniu zarzgdzam,

¢o nastepuje:
§1

W' Regulaminie Organizacyjnym Muzeum Narodowego w Poznaniu wprowadza sie
nastepujace zmiany :

1) W § 28 dodaje sie pkt. 24 ktory brzmi :

specjalista ds. plastycznych

2) §38otrzymuje brzmienie :
Specjalista do spraw plastycznych realizuje zadania w zakresie :

1. projektowania i aranzacji wystaw czasowych oraz statych ekspozycji

2. wykonawstwa i realizacji przyjetych przez Dyrekcje Muzeum Narodowego w Poznaniu
projektow

3. projektowania i wykonawstwa prac plastycznych, w szezegdlnoéei o charakterze grafiki
uzytkowej

4. opracowywania plastycznego informacji muzealnej i realizowanych przez Muzeum Narodowe
w Poznaniu dziatar reklamowych

3. wspétuczestnictwa w dzialaniach zapewniajgcych realizacje rocznego planu  wystaw
muzealnych

6. zabezpieczania potrzeb materiatowych ewigzanych z wykonywanymi pracami plastycznymi

7. wspotdziatanie  z  jednostkami organizacyjinymi  Muzeum Narodowe w Poznaniu
uczestniczacymi w procesie realizacji wystaw i ekspozycji muzealnych, w tym w szczagdlnoscei
z Dziatem Organizacji Wystaw, kuratorami wystaw, Dzialem Edukacji Muzealnej, Dziatem
Wydawnictw oraz kierownikami Oddziatéw;

8. obstuga plastyczna wydarzen i dziatan oswiatowych inicjowanych przez Dzial Edukacji
Muzealnej oraz inne dziaty merytoryczne i Oddziaty;

9. wspoldziatanie z Sekcjy Marketingu w realizowaniu inicjowanych przez sekcjg akcjach
reklamowych i informacyjnych,



e

§2

Wprowadza sie nowy schemat struktury organizacyjnej Muzeum w zakresie jednostek
organizacyjnych podporzadkowanych bezposrednio Zastepcy Dyrektora ds. Naukowych,
ktory stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zobowigzuje kierownikow Oddziatow i Dziatéw Muzeum Narodowego w Poznaniu do
zapoznania sie z trescia zmian w ww. Regulaminie oraz do zapoznania sie z ta trescig
podlegtych pracownikdw.

2

94

Zarzadzenie wchodzi w zycie 2 dniem podpisania.

Dyrelktor Muzeu%yﬁfp@@meggxm%znaniu
dig Naukowyeh
e awe nanly, -
"7 tvage%mhwﬁ%gte_gowggi‘ v EOCA
’ dr Adam Socko
Prof. Wojciech Suchocki
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Zarzgdzenie nr 22 /2014

Dyrektora Muzeum Narodowego w Poznaniu
z dnia 27.05.2014 roku
W sprawie wprowadzenia zmian

do Regulaminu Organizacyjnego Muzeum Narodowego w Poznaniu

Na podstawie § 11 ust. 3 p. 7 Statutu Muzeum Narodowego w Poznaniu zarzadzam,

o nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Muzeum Narodowego w Poznaniu wprowadza sie
nastgpujace zmiany :

W §34 ust. 2 otrzymuje brzmienje :
Gtownemu Konserwatorow; podlegajq :

1) Specjalistyczne pracownie konserwatorskie :
a) Pracownia konserwacji Malarstwa 1 Rzezby Drewnianej—Polichromowanej,
b) Pracownia konserwacji Ram i Poztotnictwa,
¢) Pracownia Konserwacji Papieru i Skory,
d) Pracownia Konserwacji Tkanin,
¢) Pracownia Konserwacji Sztuki Uzytkowej i Militariow,
f) Pracownia Konserwacji Zabytkéw Etnograficznych
g) Pracownia Konserwacji Instrumentow Muzycznych,
h) Pracownia Konserwacji Mebli.
2) Stanowisko ds. Profilaktyki Konserwatorsko-Muzealnej,
3) Pracownia Badan Technologiczno ~ Konserwatorskich.

§2
Wprowadza si¢ nowy schemat struktury organizacyjnej Muzeum w zakresie
jednostek organizacyjnych podporzadkowanych bezpogrednio Zastepey Dyrektora
ds. Naukowych, ktory stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.



§3

Zobowiazuje  kierownikéw  Oddziatéw 1 Dziatéw  oraz pracownikow
zatrudnionych w  jednostkach organizacyjnych, o ktdrych mowa w § 34
Regulaminu Organizacyjnego Muzeum Narodowego w Poznaniu do zapoznania
sie z trescig zmian w ww. Regulaminie.

§4

Na mocy niniejszego Zarzadzenia uchyla sie Zarzadzenie 21/2014 z 23.05.2014
roku,

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 23.05.2014 r.

Dyrektor Muzeum Narodowego w Poznaniu

/' Prof. W,ojciech Suchocki”
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Zarzadzenie nrl{/2014
Dyrektora Muzeum Narodowego w Poznaniu

z dnia

w sprawie wprowadzenia zmian

do Regulaminu Organizacyjnego Muzeum Narodowego w Poznaniu

Na podstawie § 11 ust. 3 p. 7 Statutu Muzeum Narodowego w Poznaniu zarzadzam,

co nastepuje:
g1

W Regulaminie Organizacyjnym Muzeum Narodowego w Poznaniu wprowadza sig
nastepujgce zmiany :

W § 34 ust. 2 otrzymuje brzmienie :
Gtéwnemu Konserwatorowi podlegajg :

1) Specjalistyczne pracownie konserwatorskie ;
a) Pracownia konserwacji Malarstwa i Rzezby Drewnianej — Polichromowanej,
b) Pracownia konserwacji Ram i Poztotnictwa,
¢) Pracownia Konserwacji Papieru i Skéry,
d) Pracownia Konserwacji Tkanin,
@) Pracownia Konserwacji Sztuki Uzytkowej i Militariow,
f) Pracownia Konserwacji Zabytkéw Etnograficznych
g) Pracownia Kenserwacji Instrumentéw Muzycznych,
h) Pracownia Konserwacji Drewna Zabytkowego i Mebli.
2) Stanowisko ds. Profilaktyki Konserwatorsko-Muzealnej.
3) Pracownia Badan Technologiczno — Konserwatorskich.

§2
Wprowadza sie nowy schemat struktury organizacyjnej Muzeum w zakresie jednostek

organizacyjnych podporzadkowanych bezposrednio Zastepcy Dyrektora ds. Naukowych,
ktdry stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

.




83

Zobowigzuje kierownikéw Oddziatéw i Dziatdow oraz pracownikow zatrudnionych w

jednostkach organizacyjnych, o ktdérych mowa w § 34 Regulaminu Organizacyjnego

Muzeum Narodowego w Poznaniu do zapoznania sie z trescig zmian w ww. Regulaminie,
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

#

Dyrektor Muzeum Narodowego w Poznaniu
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Zarzadzenie nr 16/2011

Dyrektora Muzeum Narodowego w Poznaniu
z dnia 06.04.2011 r.

w sprawie wprowadzenia zmian
do Regulaminu Organizacyjnego Muzeum Narodowego w Poznaniu

Dzialajac na podstawie§ 14 ust. 2 pkt 6 Statutu Muzeum Narodowego w Poznaniu zarzadzam,
co nastgpuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Muzeum Narodowego w Poznaniu wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1) § 41 otrzymuje brzmienie:
W§.41

W pionie Zastgpey Dyrektora ds. Administracyjnyeh wyodrebniono nastepujace
jednostki organizacyjne:

1) Dziat Administracji, Eksploatacji i Remontdw

2) Sckeja Zamoéwien Publicznych

3) Stanowisko ds. Zaopatrzenia i Magazynowania

4) Stanowisko Gléwnego Specjalisty ds. Planowania Inwestycji
5)  Stanowisko Gidwnego Energetyka

6) Stanowisko ds. Ochrony Srodowiska, Transportu 1 Lacznosci
7)  Stanowisko ds. Informatyzacji

8) Pelomocnik ds. Informacji Niejawnych

9) Stanowisko kierownika Kancelarii Tajne;j

10) Stwraz Muzealna

1) Stanowisko Specjalisty ds. Obronnych i Obrony Cywilnej
12) Stanowisko ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy

13) Stanowisko ds. Ochrony Przeciwpozarowej”

2) § 48 otrzymuje brzmienie;
L§ 48

Stanowisko ds. Ochrony Srodowiska, Transportu i Lgcznogei realizuje zadania
poprzez:

1. Opracowywanie ~dokumentacji zwiazanej 2z zarzadzaniem gospodarka
odpadami oraz oplatami za gospodarcze korzystanic ze $rodowiska dla
odpowiednich Urzeddw.

Sporzgdzanie i prowadzenie dokumentacji oraz nadzér prac zwigzanych
7 transportem w Muzeum.




3 Wsp6lprace z serwisami siec telekomunikacyjnej, ksero, telefonii komorkowe)
oraz prowadzenie dokumentacji zwigzanej tacznoscia w Muzeum.”

§2

Wprowadza si¢ nowy schemat struktury organizacyjnej Muzeum w zakresi¢ jednostek
organizacyjnych  podporzadkowanych bezpodrednio  Zastgpcy — Dyrektora  ds.

Administracyjnych, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§3

Zobowigzuje Kierownikéw Oddzialow i Dziatéw oraz pracownikéw zatrudnionych
w jednostkach organizacyjnych, o ktorych mowa W § 41 Regulaminu Organizacyjnego
Muzeum Narodowego w Poznaniu do zapoznania sie z tredcig zmian w ww. Regulaminie.

§4

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Muzeum Narodowego w Poznaniu
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Zarzadzenie nr 47 / 2010
Dyrektora Muzeum Narodowego w Poznaniu
z dnia 29. 08. 2010 1,

W sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego Muzeum Narodowego w Poznaniu
Dziatajac na podstawie § 14 Statutu Muzeum Narodowego w Poznaniu zarzadzam, co nastepuje:

§1.
W Regulaminie Organizacyjnym Muzeum Narodowego w Poznaniu wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) § 18 pkt3 otrzymuje brzmienie:
» 3) wspdipraca z Sekcja Marketingu.”

2) §19pkt 8 otrzymuje brzmienie:
»,8) Sekcja Marketingu.”

3) §27 otrzymuje brzmienie:
»827.

Sekcja marketingu realizuje zadania w zakresie pozyskiwania pozabudzetowych Zrédet finansowania
dziatalnosci statutowej Muzeum, opracowania strategii Muzeum, promowania dziatan wynikajacych z
misji Muzeum, rozpoznawania struktury publicznosci Muzeum i oczekiwan Jej poszezegblnych
grup, programowania dziatan wychodzacych naprzeciw tym oczekiwaniom, programowania i
wyceny dziatan objetych dziatalnoscig gospodarczg Muzeum, a w szezegdlnosei:

1) gromadzi i aktualizuje dane o potencjalnych sponsorach, opracowuje oferty sponsorskie,
prowadzi negocjacje z potencjalnymi sponsorami/partnerami Muzeum oraz przygotowuje
umowy dot. wspdtpracy z partnerami, we wspdtpracy z Dziatem Prawnym i Dziatem
Finansowo-Ksiggowym;

2) poszukuje zrédet pozyskania érodkéw finansowych na realizacje zadan statutowych
Muzeum;

3) pilnuje realizacji zobowigzan Muzeum wynikajacych z uméw sponsorskich i uméw o
wspotpracy;

4) prowadzi i aktualizuje dokumentacje znakdw graficznych sponsoréw:

S) prowadzi i aktualizuje dokumentacj¢ identyfikacji wizualnej Muzeum oraz czuwa nad
prawidiowoscia wykorzystywania znakéw graficznych Muzeum;

6) sporzadza i aktualizuje listg gosci zapraszanych do Muzeum oraz liste sponsoréw (jako
poufna);

7) wspétpracuje z Rzecznikiem Prasowym przy gromadzeniu i opracowywaniu biezace;
informacji o dziatalnosci Muzeum, w tym — przy prowadzeniu i aktualizacji strony
internetowej Muzeum:;

8) przygotowuje imprezy popularyzujace oferte Muzeum dla publicznosci oraz
wydawnictwa towarzyszace, w zaleznosci od charakteru projektu, we wspéipracy z
odpowiednimi dziatami Muzeum;

9) organizuje imprezy towarzyszace wybranym wystawom czasowym, we wspoOtpracy z
odpowiednimi dziatami Muzeum;

10)prowadzi dziatalnogé promocyjng Muzeum (w tym wspotpracuje z Dziatem
Handlowym i Dziatem Wydawnictw w tworzeniu asortymentu ksiegarni muzealnej oraz



ol

wydaje opinie dotyczace drukéw promocyjnych tworzonych przez Muzeum oraz przez
partnerow Muzeum z wykorzystaniem logotypu MNP);

11)inicjuje inne formy dziatalnosci majacej na celu propagowanie dziatalnosci Muzeum;
12)wspéipracuje z organizacjami zewnetrznymi w zakresie promocji Muzeum.”

§2
Wprowadza sie nowy schemat struktury organizacyjnej Muzeum w zakresie jednostek
organizacyjnych podporzadkowanych bezposrednio Dyrektorowi Muzeum, stanowiacy
zatgeznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3
Zobowigzuje pracownikéw Sekcji Marketingu oraz jednostek wspolpracujacych, zgodnie
znowym brzmieniem § 27 Regulaminu Organizacyjnego Muzeum Narodowego w Poznaniu, do
zapoznania si¢ z trescig zmian w Regulaminie.

§4
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 20. 08. 2010 roku.

ojciech Suchocki
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Zarzadzenie nr 27 /2008

Dyrektora Muzeum Narodowego w Poznaniu
z dnia 7072008 r.

W sprawie wprowadzenia zmian
do Regulaminu Organizacyjnego Muzeum Narodowego w Poznaniu

Dzialajac na podstawie § 14 Statutu Muzeurm Narodowego w Poznaniu zarzadzam, co

nastepuje:
w
- §1.
W Regulaminie Organizacyjnym Muzeum Narodowego w Poznaniu wprowadza sie
. nastgpujace zmiany:

1) § 14 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
»§ 14 ust. 4.

Zastgpca Dyrektora ds. Administracyjnych z upowaznienia Dyrektora Muzeum
sprawuje nadzoér nad nastepujacymi jednostkami organizacyjnymi:

1) Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych

2)  Straz Muzealna

3) Specjalista ds. Obronnych i Obrony cywilne;j

4) Stanowisko ds. BHP ”

2) § 41 otrzymuje brzmienie:

- »§ 41.

. W pionie Zastepcy Dyrektora ds. Administracyjnych wyodrebniono nastgpujace
jednostki organizacyjne:
1) Dziat Administracji, Eksploatacji i Remontdw
2) Sekcja Zamoéwien Publicznych
3)  Stanowisko ds. Zaopatrzenia i Magazynowania
4)  Stanowisko Gtéwnego Specjalisty ds. Planowania Inwestycji
5)  Stanowisko Gtéwnego Energetyka
6) Stanowisko ds. Transportu
7)  Stanowisko ds, Informatyzacji
8)  Petlnomocnik ds. Informacji Niejawnych
9)  Stanowisko kierownika Kancelarii Tajnej - -
10) Straz Muzealna
11) Stanowisko Specjalisty ds. Obronnych i Obrony Cywilnej
12) Stanowisko ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy
13) Stanowisko ds. Ochrony Px'z:eciwpozarowej B



3) § 45 otrzymuje brzmienie:

w$ 45.

1. Sekcjg Zamdwien Publicznych, ktorej podlega Stanowisko ds. Zaopatrzenia
i Magazynowania kieruje kierownik podlegly Zastepcy Dyrektora ds.
Administracyjnych, realizujacy zadania zwigzane z:

1) przygotowywaniem procedur zawierania umdow na ustugi, dostawy
i roboty budowlane zgodnie z przepisami o zaméwieniach publicznych

2) przeprowadzeniem postepowan o zamowienie publiczne

3) prowadzeniem rejestru zamdwien publicznych

4) weryfikacjq wydatkow i podziatem ich na te do ktérych: stosuje / nie

stosuje si¢ ustawy o zamdwieniach publicznych
2. Stanowisko ds. Zaopatrzenia i Magazynowania zajmuje sig!

1) biezagcymi zakupami (ponizej progéw obligujacych do stosowania
ustawy o zamdwieniach publicznych)

2) realizacja umow przetargowych dotyczacych dostaw

3) gospodarka magazynowg

4) ewidencja srodkow trwatych

S) obliczaniem amortyzacji érodkéw trwatych”.

4) § 46 otrzymuje brzmienie:
,.§ 46.
Stanowisko Gtéwnego Specjalisty ds. Planowania Inwestycji:
1) ustala potrzeby w zakresie wymaganych przepisami prawa
dokumentacji projektowo-kosztorysowej i budowlanej
2) sporzadza projekty uméw inwestycyjnych i remontéw kapitalnych

w uzgodnieniu z wiadciwymi jednostkami organizacyjnymi Muzeum
i prowadzi dokumentacje tych prac.”

5) § 47 otrzymuje brzmienie:
»8 47.

Stanowisko Giéwnego Energetyka sprawuje bezposredni nadzor nad
prawidtowym funkcjonowaniem urzadzen instalacji: wodno-kanalizacyjnych,

- grzewczych i chtodzacych oraz elektrycznych”
6) § 48 otrzymuje brzmienie;
»§ 48.

Stanowisko ds. Transportu realizuje zadania zwiazane z wykonywaniem prac
transportowych w Muzeum”
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7) § 49 otrzymuje brzmienie:
»$ 49.

Stanowisko ds. Informatyzacji realizuje zadania zwiazane z
1. prowadzeniem ewidencji sprzetu, oprogramowania i sieci
2. prowadzeniem serwisu i biezacych napraw oprogramowania, sprzetu

komputerowego i sieci,
3. organizowaniem i przeprowadzaniem koniecznych szkolen w zakresie

informatyki,
4. opracowywaniem i wdrazaniem programu komputeryzacji Muzeum,
5. prowadzeniem prac rozwijajacych sie¢ komputerows”

8) § 50 otrzymuje brzmienie:

1§ 50.

1. Pelnomocnik ds. Informacji Niejawnych realizuje zadania w oparciu
0 ustawe z dnia 22 stycznia 1999 r. 0 ochronie informacji niejawnych (Dz. U,
2005 r. Nr 196, poz. 1631)

2. Stanowisko Kierownika Kancelarii Tajnej, ktére podlega Petnomocnikowi
ds. Informacji Niejawnych, realizuje zadania w oparciu o ustawe z dnia 22
stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. 2005 r. Nr 196,
poz. 1631)

Do obowiazkéw Kierownika Kancelarii w szczegdlnosei nalezy:
1. bezposredni nadzér nad obiegiem dokumentéw niejawnych
w Muzeum, a takze ich kontrola w zakresie wilasciwego postepowania
2. Udostepnianie lub wydawanie dokumentéw niejawnych osobom
posiadajacym stosowne poswiadczenia bezpieczenstwa
3. Wykonywanie polecen Petnomocnika ds.. Ochrony  Informacji
Niejawnych”

9) § 51 otrizymuje brzmienie:

»8§ S1.

l. Straz Muzealna — Wewnetrzna Stuzba Ochrony realizuje zadania zwigzane
z zabezpieczeniem | ochrong Muzeum w odniesieniu do muzealidw
i budynkéw oraz otoczenia w oparciu o ustawe o ochronie 0séb i mienia
z dnia 22 sierpnia 1997 r, (Dz. U. 2005 r. Nr 145, poz. 1221):

1) organizuje ochrone i planowanie stuzby ochronnej

2) dokonuje oceny stanu zagrozenia i zabezpieczenia w cely
Wypracowania skutecznych form zabezpieczenia

3) kontroluje i nadzoruje tok stuzby ochronnej oraz doskonali taktyke
dziatania

4) zabezpiecza potrzeby materialowo - techniczne dla stuzb ochrony

5) wspblpracuje z organami Policji, Strazy Pozarnej, Strazy Miejskiej
i Obrony Cywilnej (Rozporzadzenie M.S.W. i A z dnia 18 grudnia
1998 1. Dz. U. Nr 161 poz. 1108)



2. Strazg Muzealng —~ Wewngtrzng Stuzba Ochrony kieruje komendant Strazy
Muzealne;j”

10) § 52 otrzymuje brzmienie:

»§ 52.

Stanowisko Specjalisty ds. Obronnych i Obrony Cywilnej realizuje zadania
woparciu o ustawe z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. 2004 r. Nr 241 poz. 2416), gtéwnie

dotycza one:

1. dziatalnosci planistycznej i prac organizacyjnych w zakresie spraw

obronnych i obrony cywilnej
2. dziatalnodci szkoleniowej i upowszechniajacej w zakresie spraw

obronnych i obrony cywilnej
3. przygotowania pracownikéw muzeum do uczestnictwa w powszechne;j

samoobronie
4. zabezpieczenia materialowo - technicznego w zakresie obronnoéci

i obrony cywilne;”

§2.

Wprowadza si¢ nowy schemat struktury organizacyjnej Muzeum w zakresie jednostek
organizacyjnych podporzadkowanych  bezposrednio Zastepcy  Dyrektora  ds.
Administracyjnych, ktéry stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3.
Zobowiazuje  Kierownikéw Oddziatéw i Dziatéw oraz pracownikow zatrudnionych
w jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowa w § 41 Regulaminu Organizacyjnego
Muzeum Narodowego w Poznaniu do zapoznania sig z tre$cig zmian w Regulaminie.

§ 4.
ol i

Dyrektor Muzeum Narodowego

Prof. Wojciech Suchocki



Zarzgdzenie nr 12 /2008
Dyrektora Muzeum Narodowego w Poznaniy

Z dnia 07.03.2008 r,

W Sprawie zmiany nazwy Pracowni Konserwacji Sztuki Uiytkowej

Zarzadzam zmiang nazwy Pracowni Konserwacji Sztuki Uzytkowej na

‘Pracownie Konserwacji Sztuki Uzytkowej i Militariéw,

Dyrektor queum Narodowego

L Prof./Wojciech Suchocki
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Zarzadzenie Nr 40 / 2006

Dyrektora Muzeum Narodowego w Poznaniu z dnia 18.12.2006 roku

W sprawie xmian w Regulaminije Organizacyjnym Muzeum Narodowego w Poznaniy

82,

Pracownia Konserwacji Militarigw traci status samodzielnej komérki or
wiaczona do Pracowni Konserwacji Sztuk Uzytkowych podlegt
Konserwatorowi MNP,

§3.

Zarzadzenie obowiazuje od dnia 1. stycznia 2007 roku,

ganizacyjnej i zostaje
ej Gtéwnemu

Dyrektor Muzeum Narodgwegg/w Poznaniu

e

DS

Proi./Wojciech Suchocki




